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kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
Beschreibung
Die Rhönblech Gasch & Gereke GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen in
der Blech- und Metallverarbeitung. 

Mit ca. 30 Mitarbeitern und einem leistungsstarken Maschinenpark arbeiten wir für
nationale und internationale Kunden in den verschiedensten Branchen.

Wir suchen eine / einen kaufmännischen Mitarbeiter in Voll- oder Teilzeit (m/w/d)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Planung und Durchführung verschiedener kaufmännischer Tätigkeiten wie
z.B.

Bedarfsermittlung zum Einkauf von Produkten und Dienstleistungen
Beschaffung und Bevorratung
Rechnungsprüfung
Anlage von Aufträgen
Erstellung von Lieferscheinen und Rechnungen
Erstellung von Versanddokumenten

Qualifikationen / Anforderungen

Sie verfügen über
eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
freundliches und sicheres Auftreten
rechtschreib- und grammatikalische Kenntnisse
das Talent, sich selbst zu organisieren
die Gabe, selbstständig zu arbeiten
Kenntnisse in den Bereichen Büroanwendungen und
Kommunikation
Leistungswillen
Kommunikationsbereitschaft

Leistungen der Anstellung

die Annehmlichkeiten eines „Familienunternehmens“ und zusätzlich
eine attraktive Vergütung
Beteiligung an Kinderbetreuungskosten
Flexible Arbeitszeiten
ein positives Arbeitsumfeld
ein unbefristes Arbeitsverhältnis

Kontakte
Bewirb dich jetzt mit deinen vollständigen Bewerbungsunterlagen unter:
bewerbung@rhoenblech.de

RhönBlech Gasch & Gereke GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Gewerbegebiet an der B84, 36414,
Sünna, Thüringen, Deutschland
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